Procedury przyjmowania ksiazek, podrecznikow i innych materialow bibliotecznych
w bibliotece szkolnej Publicznej Szkole Podstawowej nr 26 im. Ksigzat Opolskich

N

10.

14.

w Opolu utworzone na podstawie rekomendacji Ministerstwa Rozwoju
i Biblioteki Narodowej

Biblioteka szkolna wznawia swoja dzialalno§¢ w ograniczonym zakresie poczawszy
od 08.06.2020r.
Biblioteka bedzie czynna wedtug grafiku, dostgpnego na stronie internetowej szkoly.
Do konca roku szkolnego biblioteka nie prowadzi juz zadnych wypozyczen ani nie
umozliwia korzystania z czytelni, katalogéw czy wolnego dostepu do potek.
W wyznaczonych godzinach pracy biblioteki mozliwy jest zwrot wypozyczonych,
ksigzek, podrecznikoéw i innych materiatow bibliotecznych.
W celu kierowania zapytan o ksigzki lub wyjasnienia spraw dotyczacych wypozyczen
kontaktowa¢ mozna si¢ z nauczycielem bibliotekarzem poprzez dziennik Librus.
Ksigzki 1 podreczniki sg zwracane przez uczniow/rodzicOw w ustalone przez dyrektora
1 nauczyciela bibliotekarza okreslone dni (w celu uniknigcia grupowania si¢ 0sob).
Uczen/rodzic dokonujacy zwrotu podrecznikow, ksigzek 1 innych materialow
bibliotecznych powinien by¢ w maseczce 1 rgkawiczkach. Nauczyciel bibliotekarz
wyposazony jest w przylbice/maseczke i rekawiczki.
Osoby zwracajace ksigzki wchodzg do budynku szkoty od strony ulicy Groszowickie;.
Pozostawiajg przygotowane wcze$niej do zwrotu ksigzki w wyznaczonym miejscu
1 nie poruszajg si¢ w tym czasie po budynku. Blat stolu, na ktérym beda sktadowane
ksigzki powinien by¢ regularnie dezynfekowany.
W przypadku utworzenia si¢ kolejki pomiedzy osobami dokonujgcymi zwrotu, musza
zosta¢ zachowane obowigzkowe odstepy 2m.
Ksigzki, podrgczniki 1 inne materialy biblioteczne powinny by¢ zwracane
w kompletach (wszystkie wypozyczone w danym roku szkolnym podregczniki
1 ksigzki, ewentualne zalegle zwroty); konieczne jest usuni¢cie foliowych okladek,
zapisanych ofowkiem notatek, usunigcie luznych kartek, sklejenie rozdar¢,
wyprostowanie kartek, itp. Zwracane ksigzki, podreczniki powinny by¢ czyste
i estetyczne.
Komplet zwracanych ksigzek powinien by¢ zapakowany w torbe foliowa,
wyraznie opisana imieniem, nazwiskiem i klasa. Nauczyciel bibliotekarz
potwierdza zwrot paczki (bez oceny jej zawartosci) na udostepnionej liscie.
Zwrbcone ksigzki beda przechowywane w sali nr 1 w kartonach oznaczonych datg ich
przyjecia. Skiadowane ksigzki musza by¢ oznaczone data, w ktorej zostaly przyjete,
aby mozliwe bylo okre$lenie terminu przechowywania zbioréw w kwarantannie.
Okres kwarantanny dla ksigzek i innych materiatow przechowywanych w bibliotece:
a) na powierzchniach plastikowych (np. oktadki ksigzek, ptyty itp.) wirus jest aktywny
do 72 godzin (trzy doby),
b)tektura i papier —wirus jest aktywny do 24 godzin (jedna doba).
Po uplywie kwarantanny (minimum 3 dni) nauczyciel bibliotekarz dokonuje oceny
stanu technicznego oraz kompletnosci zwrdconych podrecznikdw.
W sytuacji stwierdzenia zniszczenia lub braku, rodzic zobowigzany jest do zakupu
nowego egzemplarza (zgodnie z regulaminem wypozyczen),0 czym zostanie
poinformowany drogg elektroniczng lub telefoniczna.

15. Wszystkie sprawy zwigzane z zwracaniem podrecznikow powinny by¢ zakonczone

do 25.06.2020r.



